Postup reSeni jednotlivych situaci

1) Vstupni vySetieni Zaka v PPP nebo SPC:
- rodice objednaji dit¢ do poradny
- Skola vyhodnoti plan pedagogické podpory a rodice ho predaji v poradné v den vysetieni

- pokud nem¢l zak plan pedagogické podpory, dostanou rodi¢e vyplnéné sdéleni skoly

2) Kontrolni vySetieni v PPP nebo SPC:
- poradna posle rodicim pozvanku k vySetteni

- Skola zasle datovou schrankou sdéleni ke kontrolnimu vySetfeni, které vypracoval ptislusny
ucitel spolu s vychovnym poradcem

- po vySetteni kontaktuje poradna vychovnou poradkyni a prokonzultuje navrhované podplrna
opatfeni

3) Zprava z vysetireni v PPP nebo SPC:
- poradna zasle vypracovanou zpravu rodi¢iim

- kdyZ rodi¢e zpravu pievezmou, ¢eka poradna 5 dni, zda se rodice neodvolaji proti
doporucenim

- pokud se rodice neodvolaji, je zprava odeslana datovou schrankou Skole
- vychovna poradkyné vyzve rodice, aby pfisli zpravu do Skoly podepsat
- udaje z podepsané zpravy zada vychovna poradkyné do Bakalart

- vychovna poradkyné¢ informuje ostatni vyucujici o podplirnych opatienich a s ditétem se
pracuje dle doporuceni poradny

4) Tvorba IVP:

- ma-li zak ve zpravé doporuceni, aby byl vytvofen Individualni vzdélavaci plan, tvoii ho
piislusny vyucujici s vychovnou poradkyni (adaje vyplni v ptislusném formulaii)

- plan musi byt vytvoren nejpozdéji do 1 mésice od podepsani zpravy rodici
- vychovna poradkyné neché plan podepsat vSechny vyucujici, rodice, zéka a potvrdit PPP

- origindl IVP spolu s pfilohami je uloZen ve sloZce Zdka v uzamcené skiini u vychovné
poradkyné



5) Vyhodnoceni plnéni podpiirnych opatieni:
- pracovnice poradenského zatizeni dohodne s vychovnou poradkyni termin vyhodnoceni

- vychovnd poradkyné spolu s pfislusSnymi vyucujicimi vyplni formulat Vyhodnoceni
poskytovani podplrnych opatieni. Uvadi se, jak se s dité¢tem pracuje, zda jsou podplrna
opatfeni dostate¢nd, anebo se navrhuje, jaké zmény je tfeba udélat

- v dohodnuty termin zkontroluje pracovnice poradenského zatfizeni spolu s vychovnou
poradkyni, jak se s zdkem pracuje, potvrdi razitkem a podpisem zavéry

- jsou-li navrhovany zmény, projednaji, jak se bude dale postupovat

- kopie potvrzeného formulare Vyhodnoceni je vlozena do slozky ptislusného ditéte a uloZzena
v uzamcené skiini u vychovné poradkyné

6) Vydavani prihlasek na stiedni Skoly a zapisovych listki — Zaci 9. ro¢niku:
- 78k pteda vychovné poradkyni vyplnénou zadost o vydani ptihlasky

- vychovnd poradkyné vyplni udaje v Bakalatich, vytiskne ptihlaSky a necha je potvrdit
feditelem Skoly

- zastupkyné feditele vytiskne zapisové listky, vychovna poradkyné je necha potvrdit feditelem
Skoly

- ve stanoveném terminu ptedd ptihlasky a zapisové listky rodi¢lm, rodice podepisi pfevzeti

- ptehled vydanych piihlasek a zapisovych listkd je ulozen v uzamcené skiini v kabinetu
vychovné poradkyné

Pro rok 2023/2024 bude upfesnéno v prubéhu roku.

7) Vydavani prihlasek na stfedni Skoly a zapisovych listki — viceleta gymnazia:
- zak preda vychovné poradkyni vyplnénou Zadost o vydani ptihlasky

- vychovna poradkyné vyplni udaje v Bakalafich, vytiskne ptihlaSky a nechd je potvrdit
feditelem Skoly

- ve stanoveném terminu pieda pfihlasky rodi¢lim, rodic¢e podepisi pievzeti

- pokud je zék pfijat, oznami toto rodi¢e vychovné poradkyné, ta zajisti vytisknuti zapisového
listku, v dohodnutém terminu pteda rodi¢tim zapisovy listek, ti potvrdi jeho pfevzeti podpisem

- prehled vydanych piihlasek a zapisovych listkil je uloZzen v uzamcené skiini u vychovné
poradkyné

Pro rok 2023/2024 bude upfesnéno v prubéhu roku.
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